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TITOLO

DISPOSIZIONI GENERALI

Articolo 1.
Organizzazione del servizio finanziario

1. Il servizio finanziario € la struttura organidza addetta in particolare alla predisposizione e
gestione del bilancio, economato, inventario, gestieconomica del personale, gestione contabile del
patrimonio, riscossione delle entrate tributarpagimoniali.

2. Con l'approvazione di provvedimenti organizzatarGiunta comunale individua il Responsabile
del Servizio Finanziario nonché i compiti allo stesaffidati. Al responsabile dell’'Ufficio di Ragiera
ancorché non incaricato di funzioni dirigenziabne affidate le competenze che 'ordinamento contabile
dei comuni della Regione Trentino Alto Adige metteapo al Responsabile del servizio finanziario.

Articolo 2.
Competenze del Servizio finanziario

1. Nelllambito del servizio finanziario competonbrasponsabile dello stesso come individuato al
comma 2 dell’art.1 la vigilanza, il controllo, ibordinamento e la gestione dell’attivita finanzadiell'ente.

2. Rientrano in particolare tra le competenze desg®nsabile del Servizio finanziario le seguenti
attivita:
a) predisposizione del progetto di bilancio di psmne annuale e pluriennale, di PEG o di atto
programmatico di indirizzo e della relazione prewvisle e programmatica, compresa la verifica
dell’attendibilita delle previsioni di entrata e lldecompatibilitd delle previsioni di spesa progostai
servizi;
b) predisposizione delle proposte di variazionéedalevisioni di bilancio;
c) predisposizione del rendiconto della gestiodel& relazione illustrativa;
d) verifica periodica dello stato di accertamergtiedentrate e di impegno delle spese;
e) registrazione degli impegni di spesa, degli gaogenti di entrata, e degli ordinativi di incassdi
pagamento;
f) tenuta dei registri e delle scritture contabili;
g) raccolta ed elaborazione dei dati per il cotdrdl gestione;
h) visto di regolarita contabile attestante la copa finanziaria sui provvedimenti di impegno gesa.

Articolo 3.
Funzioni proprie del responsabile del servizio fimerio

1. Al responsabile del servizio finanziario spé#talirezione del personale addetto all’ufficio a €u
preposto, compresa la ripartizione dei compitiredividuazione dei responsabili dei procedimenti.

2. Il responsabile esprime inoltre il parere dialegta contabile sulle proposte di deliberazione e
segnala per iscritto i fatti e le situazioni chegmno pregiudicare gli equilibri di bilancio.

3. Si applicano al responsabile del servizio fimama le disposizioni dell’articolo 36 comma 3 DPGR
19 maggio 1999 n. 3/L.



Articolo 4.
Parere di regolarita contabile
1. Il parere di regolarita contabile viene resdastb sugli atti degli organi collegiali e riguarda

- laregolarita della documentazione;
- la giusta imputazione a bilancio e la disponibitil fondo iscritto sul relativo intervento o caybit;
- l'osservanza delle norme fiscali;
- altre valutazioni strettamente riferite agli aspetbnomico-finanziari e patrimoniali dell'atto;
- la coerenza della proposta con la relazione pi@vidée e programmatica.
2. Il parere e normalmente espresso in forma aaiitro cinque giorni dal ricevimento della propadit
deliberazione da parte del servizio competent® iederito nell'atto in corso di formazione.
3. In caso di assenza o impedimento del resporsdbll servizio finanziario il parere e espresso dal
dipendente del servizio che normalmente lo sostitui

Articolo 5.
Visto di regolarita contabile

1. Il visto di regolarita contabile attestante lapertura finanziaria dei provvedimenti di spesa
(determine) dei responsabili dei servizi & resordaponsabile del servizio finanziario o dal fumzido da
questi individuato.

2. Il visto attesta la copertura finanziaria inambne alle disponibilita esistenti negli stanziatheli
spesa e allo stato di accertamento delle entrdéd'Bnpegno delle spese.

3. Il visto attestante la copertura della spesantimata con entrate aventi destinazione vincolata e
consentito solo se I'entrata sia stata accertata.

4. Nel caso di spesa finanziata dall'avanzo di anistnazione il visto &€ subordinato all’approvazione
del verbale di chiusura dell’'ultimo esercizio ansedell’articolo 37 comma 4.

5. Il diniego del visto deve essere motivato.

Articolo 6.
Adozione e attuazione dei provvedimenti di gestione

1. Rientrano nella responsabilita del Segretarimwtale o dei Responsabili dei servizi di merito
incaricati di funzioni dirigenziali sulla base degtti di programmatici di indirizzo approvati dalGiunta
comunale, I'accertamento delle entrate nonché Bigmm e la liquidazione delle spese.

2. Rientrano nella responsabilita dei Responsdgiliservizi o uffici di merito, I'accertamento dell
entrate nonché I'impegno e la liquidazione dellessp

3. Il Segretario comunale o i Responsabili dei izemi merito incaricati di funzioni dirigenziali
acquisiscono le risorse specifiche di entrata edgano i mezzi finanziari e i fattori produttivit@buiti.

Articolo 7.
Segnalazioni obbligatorie del responsabile del e@oviinanziario

1. I Responsabile del servizio finanziario segriaianediatamente i fatti gestionali dai quali derivi
pregiudizio per gli equilibri di bilancio.

2. La segnalazione puo riguardare anche la gestienaesidui e le spese di investimento, che
possono determinare disavanzi di gestione o di amtrizione se hon compensate da variazioni gedtion
positive.



TITOLO I

BILANCI E PROGRAMMAZIONE

Articolo 8.
Direttive di programmazione

1. La Giunta formula le direttive per la stesuriedproposte di bilancio annuale e pluriennale di
previsione, indicando gli obiettivi da perseguitedocumento & trasmesso entro il 10 settembre, ai
Responsabili dei servizi di merito per la formuta® delle rispettive previsioni di bilancio e deaitti
programmatici di indirizzo.

Articolo 9.

Proposte di stanziamento

1. | Responsabili dei servizi di merito, sulla batdle direttive della Giunta e tenuto conto delle
risorse assegnate e dei fondi impegnati nell’egierén corso, nonché delle presumibili risultanieah,
formulano le previsioni di bilancio per i rispeitservizi e le trasmettono al servizio finanziaeiatro il 30
settembre.

2. Le proposte prevedono distintamente i mezzinimari necessari per consolidare il livello dei
servizi gia attivati e i mezzi per lo svolgimentoattivita ulteriori, e sono integrate dallo schediaatto
programmatico di indirizzo per ciascun servizio.

3. Entro il termine di cui al comma 1 le istituzianle aziende speciali ed il Corpo Volontario dei
Vigili del Fuoco inviano al servizio finanziario k@lazione sul risultato presunto della gestiongeahine
dell’esercizio in corso, stimando i costi di peetiza del comune relativi all’esercizio successivo.

Articolo 10.

Schema di bilancio

1. Il servizio finanziario coordina le proposte e verifica la compatibilita con le risorse preveiiib
Qualora le spese proposte siano superiori allesgsd servizio finanziario, sentita la giunta, e¢ftia in
concorso con i responsabili dei servizi di mediganodifiche delle proposte formulate.

2. Il servizio finanziario predispone gli scheml Bgancio di previsione annuale e pluriennale bade
relazione previsionale e programmatica.

Articolo 11.
Proposta definitiva di bilancio

1. La Giunta approva le proposte definitive debhbdio preventivo annuale e pluriennale e della
relazione previsionale e programmatica almeno 2fngiprima del termine fissato per I'approvaziored d
bilancio.

2. Le proposte sono trasmesse all'organo di rewesjuer il relativo parere che viene formulato entro
5 giorni.

3. Le proposte unitamente al parere dell’organgedisione sono depositate presso la segreteria
comunale, a disposizione dei consiglieri comuriaig al giorno della discussione consiliare. Trdeposito

e la riunione del consiglio devono intercorrere etm 10 giorni. Dellavvenuto deposito é data
comunicazione ai consiglieri comunali.



Articolo 12.
Presentazione di emendamenti

1. | consiglieri comunali possono presentare emmedd sugli schemi di bilancio e sulla relazione
previsionale e programmatica entro i 7 giorni sgedgé alla comunicazione dell’avvenuto deposito. Le
proposte di emendamento presentate successivagmraerricevibili.

2. Le proposte di emendamento devono rispettapena di inammissibilita, i principi generali in
materia di bilancio.

3. Sulle proposte di emendamento ammissibili sospressi entro 5 giorni i pareri di regolarita
tecnica e contabile e, se del caso, il parereatghtino di revisione.

4. Gli emendamenti ammissibili sono posti in vodas secondo I'ordine cronologico di
presentazione.

Articolo 13.
Programma generale delle opere pubbliche

1. Il programma €& costituito dalle opere pubbliadtee I'amministrazione intende realizzare nel
periodo considerato dal bilancio pluriennale.

2. Gli interventi compresi nel programma sono stviei bilanci annuale e pluriennale di previsione
e nella relazione previsionale e programmatica.

3. Di ciascuna opera sono indicati i seguenti elgime
a) finalita dell’investimento,
b) situazione progettuale, caratteristiche tecn&bempi di realizzazione,
¢) costi e ricavi indotti dall'investimento,
d) altri elementi per la valutazione degli oneded benefici dell'investimento.

4. Sulla base delle direttive della giunta, e seihervizio finanziario e gli altri servizi intessati, la
proposta di programma € formulata dal responsalgleservizio tecnico e approvata secondo la praeedu
prevista per le proposte di bilancio.

Articolo 14.
Fondo di riserva

1. Il fondo di riserva iscritto nel bilancio di pisione non pud superare il 2 per cento del tatalée
spese correnti inizialmente previste in bilancio.
2. Sui prelevamenti dal fondo di riserva non e esgo il parere dell’organo di revisione.

Articolo 15.
Fondo svalutazione crediti

1. Nel bilancio di previsione pud essere iscrittofando per svalutazione crediti il cui ammontare e
commisurato percentualmente al totale dei resittivii @el titolo | e Ill dell’entrata risultanti dgpenultimo
esercizio precedente a quello cui si riferisceldrizio.

2. La misura percentuale e definita annualmentta dplinta nelle direttive di programmazione. In
mancanza di indicazioni si intende confermata Isuna stabilita per I'esercizio precedente.

3. Al termine dell’'esercizio la somma stanziatatiteisce economia di spesa e confluisce nel risulta
di amministrazione quale fondo vincolato per I'éliazione dei crediti inesigibili o di dubbia esitjita.



Articolo 16.

Ammortamenti di esercizio

1. La quota di ammortamento annuale da iscrivereiascun servizio della spesa corrente é
determinata in relazione ai coefficienti di cuiaiticolo 28 DPGR 27 ottobre1999 n. 8/L applicdtvalore
dei beni rilevabile dallo stato patrimoniale a chita del penultimo esercizio precedente a quelicsicu
riferisce il bilancio.

2. La misura della quota di ammortamento non ps@resinferiore, a regime, al 30% del valore dei
beni calcolato ai sensi del comma 1 ed é indicataualmente dalla giunta nelle direttive di
programmazione. In mancanza si intende conferraatsidura stabilita per I'esercizio precedente.

3. L'applicazione degli ammortamenti dovra decaratal 2003 fatta salva la possibilita di
anticiparla.

Articolo 17.
Parere sulle proposte di variazione di bilancio

1. Le proposte di variazione di bilancio sono trasse dal servizio finanziario all'organo di reviso
che esprime il proprio parere entro cinque giomli ricevimento. Sulle proposte di variazione urgelet
consiglio e della giunta il parere € espresso afigiorni.

2. |l parere si considera favorevole ove entrot&imini non sia stata inviata alcuna valutazionle s
contenuto della proposta.

Articolo 18.
Variazioni di bilancio

1 Le variazioni di bilancio sono disposte in confida all’art. 6 del D.P.G.R. 27.10.1999 n. 8/L salv
quanto previsto al successivo comma 2.

2. Le variazioni relative all’accertamento di maggientrate e all'impegno di maggiori spese nei
servizi per conto di terzi possono essere adotiateresponsabile del servizio finanziario fino d 3
dicembre.

Articolo 19.
Atto programmatico di indirizzo

1. Dopo l'approvazione del bilancio di previsioaegiunta, sulla base dei programmi e degli obiettiv
previsti nella relazione previsionale e programozte sulla base degli stanziamenti del bilancio di
previsione annuale e delle proposte dei respongddiilservizi, approva uno o piu atti programmatci
indirizzo dell'attivita di ciascuna struttura orgeazativa.

2. L'atto programmatico contiene in relazione sllegole strutture organizzative le seguenti indimaiz
a) il responsabile della struttura;

b) i compiti assegnati;

c) le risorse e gli interventi previsti nel corsallgsercizio;

d) i mezzi strumentali e il personale assegnati;

e) gli obiettivi di gestione;

f) gli indicatori per la valutazione del grado dggiungimento degli obiettivi.



3. Gli atti programmatici possono essere adottatiza limitazioni temporali nel corso dell’intero
esercizio e possono essere riferiti a specifictizitat degli uffici, per le quali individuano i sgaetti
responsabili anche indipendentemente dalla respditaalella struttura.

4. Per le spese di investimento l'atto programngationtiene gli obiettivi, le modalita e i tempi di
svolgimento dell'azione amministrativa.

5. L'indicazione dei compiti di cui alla lettera Ol comma 2 puo costituire individuazione dedli at
dirigenziali e direttivi ai sensi dell'articolo 3®mmi 2 e 4 DPGR 19 maggio1999 n. 3/L, e secondmtgu
previsto dal Regolamento organico del personalerdipnte nonché dagli atti organizzatori adottaliada
Giunta comunale sulla base dello stesso.

Articolo 20.
Impegni pluriennali

1. Gli impegni di spesa a carico degli esercizi deoadono nel mandato amministrativo successivo
possono essere approvati qualora il finanziamendo certo e si tratti di interventi necessari al
completamento o alla funzionalita di una opera finab

Articolo 21.

Relazione previsionale e programmatica

1. Le proposte di deliberazione sottoposte all’'apazione del consiglio e della giunta devono essere
coerenti con le previsioni della relazione previgile e programmatica.

2. Gli atti deliberativi in contrasto con la relezé previsionale e programmatica sono inammissibili
seguenti casi:

a) incompatibilita con le previsioni dei mezzi firiari, delle fonti di finanziamento, delle risorsmane e
strumentali destinate a ciascun programma e pgett
b) contrasto con le finalita dei programmi e deigetti.

3. Il servizio responsabile dellistruttoria vedé la coerenza delle proposte di deliberazione,
richiedendo, in caso di contrasto ai sensi del canmal servizio finanziario la predisposizione del
provvedimento di modifica della relazione previsittne programmatica. In caso di mancata modifitia de
relazione previsionale e programmatica da partecdesiglio comunale la proposta di deliberaziona no
puo essere sottopostaa@tazione



TITOLO I

LA GESTIONE DEL BILANCIO

CAPO |
GESTIONE DELLE ENTRATE

Articolo 22.

Fasi dell'entrata

1. Le fasi di gestione dell'entrata sono l'acceetaim, la riscossione e il versamento.

2. La giunta assegna le risorse di entrata ai resinli dei servizi con l'approvazione degli atti
programmatici di indirizzo.

3. L'accertamento dell'entrata rientra nella coemzd del servizio a cui & assegnata. | responsabili
dei servizi di merito operano sulla base degliriadi e delle direttive degli organi di governo pieadurre le
previsioni di entrata in disponibilita finanziagerte ed esigibili.

Articolo 23.
Accertamento dell'entrata

1. L'accertamento costituisce la prima fase diigestdell'entrata.

2. In relazione alla diversa natura e provenieretbedtrata, I'accertamento avviene:

a) per le entrate di carattere tributario, a segdella emissione dei ruoli o della presentaziorded
dichiarazioni o denunce dei contribuenti o in cgdndenza alle aliquote tariffarie vigenti;

b) per le entrate patrimoniali, sulla base di cattitto dei provvedimenti amministrativi che indiuaho il
debitore, la somma da incassare e la relativa seade a seguito di acquisizione diretta o di erorgsidi
liste di carico;

) per le entrate provenienti dalla gestione dvigen carattere produttivo e dei servizi connessariffe o
contribuzioni dell’'utenza, a seguito di acquisi2atiretta, di emissione di liste di carico o diliuo

d) per le entrate relative a partite compensateledpese, in corrispondenza dell'assunzione elativo
impegno di spesa;

e) per le entrate provenienti dai trasferimentiladgirovincia e di altri enti pubblici, sulla baselld
comunicazione di assegnhazione dei contributi;

f) per le entrate provenienti da alienazioni diiggatrimoniali, alla conclusione del contratto;

g) per le entrate derivanti da mutui o prestitseguito della conclusione del contratto con gitust di
credito ovvero della concessione definitiva perutum con la Cassa depositi e prestiti o con gltustdi
previdenza; per i prestiti obbligazionari dopaoitd collocamento;

h) per i proventi derivanti dai contributi di colssene al momento della riscossione;

i) per le sanzioni relative alla violazione del mmldella strada a seguito della riscossione deteibsione
dei ruoli;

i) per le altre entrate sulla base dei contratbypedimenti giudiziari, atti amministrativi dai gliderivi un
diritto del comune a riscuotere o con la riscossion

3. | procedimenti di accertamento delle entrateainpetenza economica dell’esercizio chiuso sono
ultimati entro la fine del mese di febbraio delf@nsuccessivo. Le entrate derivanti dai procedimeont
conclusi entro tale termine costituiscono minogeatamenti di competenza dell’esercizio chiuso.

4. | Responsabili dei servizi di merito trasmett@iervizio finanziario la documentazione relativa
all'accertamento entro i tre giorni successivi adlalizzazione degli elementi e delle condizioravsti dal
comma 2.

5. Il servizio finanziario appone il visto di coolfio e di riscontro sulla documentazione trasmessa
provvede alla annotazione dell'accertamento netigwre contabili.
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Articolo 24.
Riscossione dell'entrata

1. L'ordinativo d'incasso € il documento che awzai il tesoriere a riscuotere o con cui l'ente
regolarizza la riscossione diretta dell'entrata.

2. L’ordinativo di incasso € emesso dal servizi@fiziario, che provvede alle conseguenti rilevazion
contabili, e sottoscritto dal responsabile del iz@wvfinanziario o da altro dipendente incaricatal d
responsabile stesso, con specifico provvedimentmdainicare al Sindaco o al Segretario.

3. L'ordinativo e trasmesso al tesoriere con eleimcaluplice copia, di cui una da restituire per
ricevuta. La trasmissione pu0 avvenire su supparggnetico o tramite flussi informativi secondo le
modalita previste dalla legge (DPR 10.11.199718.&al DPCM 8.2.1999).

4. Nel caso di riscossione diretta da parte dedrtexe il controllo e la verifica dell'entrata sodb
competenza del responsabile del servizio di mesgtocostituiscono presupposto per l'emissione
dell'ordinativo di incasso.

5. L’ordinativo di incasso deve indicare:

a) il numero progressivo;

b) I'esercizio finanziario;

¢) la risorsa (o il capitolo per i servizi per comuli terzi) cui e riferita I'entrata, distintamemier competenza
o residui;

d) la codifica;

e) le generalita del debitore;

f) lammontare della somma da riscuotere, in oifii@ lettere;

g) la causale;

h) gli eventuali vincoli di destinazione dell'entra

i) la data di emissione.

6. Gli ordinativi di incasso non riscossi entra3il dicembre dell'anno di emissione sono restituiti
all'ente per I'annullamento. Le entrate relativecsizcritte nel conto dei residui attivi.

Articolo 25.

Versamento dell'entrata

1. L’economo e gli altri incaricati interni allasdossione diretta versano le somme riscosse pla@sso
tesoreria dell'ente alla fine di ogni trimestreoWwedono allimmediato versamento qualora le somme
riscosse superino l'importo di Euro 500 (lire 9G8)



CAPO [1
GESTIONE DELLE SPESE

Articolo 26.
Fasi della spesa

1. Le fasi di gestione della spesa sono l'impelnliquidazione, I'ordinazione e il pagamento.
2. La Giunta assegna le risorse finanziarie aletagp comunale o ai responsabili dei servizi
incaricati di funzioni dirigenziali con l'approvazie degli atti programmatici di indirizzo.

Articolo 27.
Impegno della spesa

1. Negli atti di impegno dai quali derivi un’oblkdigione a carico dell’ente, il Segretario Comunaie o
Responsabili dei Servizi incaricati di funzioniidenziali, salvo quanto previsto al successivo canére
dagli artt. 30 e 31, con propria determina indigda la somma da pagare, il soggetto creditoregdeone
del debito I'imputazione a bilancio nonché gli estr di eventuali prenotazione di impegno.

2. Le determinazioni di impegno, datate numeratgceolte in ordine cronologico, sono trasmesse al
servizio finanziario entro tre giorni dalla adozorEntro i cinque giorni successivi il serviziodnziario
appone il visto di regolarita contabile attestdateopertura finanziaria o restituisce al servigzioponente
gli atti irregolari o privi di copertura.

3. | responsabili di servizio comunicano al sekvifinanziario entro ill5 gennaio le procedure di
spesa di competenza dalle quali non siano derigat® 'esercizio finanziario precedente obbligazio
giuridiche perfezionate. Tali somme costituisconor®mie di spesa.

4. Per le spese correnti I'obbligazione si congsigmrfezionata:

a) con la conclusione del contratto per gli interveiguardanti I'acquisito di beni di consumo o diterée
prime, la prestazione di servizi, I'utilizzo di beh terzi;
b) con I'adozione del provvedimento che individuaghleficiario per gli interventi relativi a trasfermti.

5. L'impegno é svincolato dall’obbligazione nelfotesi descritte all’articolo 15 commi 5 e 6 DPGR
27 ottobre 1999 n. 8/L e nel caso di procedureada gpandite e non concluse entro la fine dell’'ezerc

6. Sono spese fisse, e si considerano impegnatasitente dal responsabile del servizio finanziario
anche su segnalazione dei servizi di merito, cappfovazione del bilancio, quelle derivanti da lemgla
impegni permanenti che trovano scadenza determanagguito della stipula di contratto o di concass)
quali assicurazioni, affitti, rate di ammortamedtanutui, canoni corrispettivi per il servizio téaico e o
per la fornitura di energia elettrica e gas.

Articolo 28.
Prenotazione impegno provvisorio

1. Durante la gestione i responsabili dei servizingkrito possono prenotare impegni di spesa
provvisori relativi a procedure in via di espletarweper I'attuazione di programmi, progetti ed iaiiz/e.

2. La prenotazione di impegno deve essere richidataesponsabile dei servizi di merito e deve
indicare la fase di riferimento della proceduraeiassata, 'ammontare della stessa e gli estremi di
imputazione a bilancio. La prenotazione si ritieagguisita se entro cinque giorni dal ricevimentdlade
richiesta il servizio finanziario non evidenziaeigolarita.

3. | responsabili di servizio, ad avvenuto perfaaimento giuridico dell'obbligazione, adottano la
relativa determina con le caratteristiche di cliagticolo 27.

4. Le prenotazioni di impegno che alla chiusurdelgrcizio finanziario non abbiano dato origine ad
obbligazioni secondo quanto previsto dall'artic@® sono cancellate d'ufficio dal servizio finanaar
salvo il caso in cui la prenotazione é riferitaragedure di gara bandite prima della fine dell’'eso e non
concluse entro tale termine.
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Articolo 29.

Impegni di spesa in conto capitale

1. Le spese in conto capitale si considerano imgtegai sensi dell’art. 15 comma 5 lett. b), d) d e
D.P.G.R. 27.10.1999, n. 8/L, solo se entro la fialesercizio sia attivata la procedura di spesa.

Articolo 30.
Spese a calcolo

1. Sono definite spese a calcolo, ai sensi dalt@ld 19, comma 4, del DPGR 28/5/1999 n. 4/L, e si
effettuano con il sistema dell’economia le spesmrrenti e di carattere variabile necessarie per la
manutenzione dei beni immobili o per la manutengjoriparazione o sostituzione di beni mobili,
macchinari e attrezzature in proprieta o in dispitith del Comune nonché ogni spesa, sempre diteaga
ricorrente, che trovi imputazione sulla parte coree del bilancio e sia necessaria per l'ordinario
funzionamento degli uffici e per la gestione devia comunali, come definite e individuate nel sessivo
comma 2.

2. Sono considerate spese a calcolo, assunte iefitrote di spesa determinato annualmente dalla
Giunta, le spese rientranti nelle seguenti tipaogi
a. spese per manutenzione e pulizia di locali, infagire e impianti comunali, quali biblioteca, teat

scuole, palestre;

b. spese per acquisto di materiali (e noleggio di mismesi) necessari per I'esecuzione di lavori e izérv
in amministrazione diretta: per interventi relatstrade, giardini, edifici comunali, cimitero,gianti
e simili (a titolo indicativo: acquisti di cementbitume, stabilizzato, sabbia, sale e ghiaia, legna
tubazioni, chiusini, material elettrico, ferramerdattrezzatura);

C. spese per acquisto dei seguenti beni mobili, sessaci per il funzionamento degli uffici e dei $&rv
utensili, strumenti e materiale tecnico, elememtatedo di locali e infrastrutture comunali, pitico
impianti e apparecchiature, compresi computer cfap@atrici e stampanti;

d. manutenzione o riparazione dei beni mobili di dla precedente lettera c);

e. spese per ispezioni e verifiche impianti;

segnaletica orizzontale e verticale per viabilitdnehé altra segnaletica (quale ad esempio per

segnalazioni di sicurezza o per indicazioni divgrse

acquisto materiale di ricambio per attrezzaturkndoro, d'ufficio, attrezzature informatiche, corape

spese per assistenza e manutenzione softwarewdrard

acquisto di licenze per uso di programmi informatic

provviste di generi di cancelleria, stampati, mbdemateriale simili per uso ordinario d'ufficio;

acquisto di combustibile e lubrificanti per mezanwnali;

acquisto di materiale di ricambio, manutenzionef@zione di veicoli;

provviste di effetti di corredo al personale dipenté;

abbonamenti a riviste e periodici, anche on line;

acquisti di libri e materiale audiovisivo;

spese per pubblicazioni di comunicati e awvisi mtevdalle norme vigenti (concorsi, piani e

programmi, gare e simili);

spese per acquisto spazi pubblicitari per inizetemunali;

spese per stampa e rilegatura di libri, pubblicaiziatti e documenti;

spese per bollettino comunale (stampa, ideazidrezidne, distribuzione e simili);

trasporti, spedizioni e facchinaggio;

spese per incarico di apertura e chiusura parchuoali;

acquisto sacchetti per raccolta rifiuti (per cdsintenze);

spese di rappresentanza;

—h
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W. spese necessarie per acquisto di materiale e leenigusi di aggiornamento, convegni, conferenze,
celebrazioni, mostre, rassegne e manifestaziomgramenti organizzati dal Comune, secondo quanto
specificato al successivo comma 3;

X. corrispettivi per utilizzo di immobili a breve teime e noleggio di mobili e strumenti in occasione d
espletamento di concorsi, seminari, convegni elisimiando non sia possibile utilizzare le normali
attrezzature ovvero le stesse non siano sufficienti

3. Le spese per gli avwvenimenti di cui alla letteva del precedente comma 2 comprendono:
pubblicita, spedizione, attrezzature specificheproduzione/trasmissione fotografica, televisiva o
cinematografica, stampe di documentazione consé¢igualfavvenimento medesimo, spese di
organizzazione. Per verificare il rispetto deldadt spesa ammesso ai sensi del comma 1, il relatilcolo
e effettuato sommando tutte le spese previste' gardnimento medesimo; nel caso in cui il suddéihite
sia superato, la disciplina prevista per le spesal@lo non trova applicazione e si applicanorldir@mrie
norme per la scelta del contraente.

4. Il servizio finanziario dopo l'adozione del p@aesecutivo di gestione o degli atti programmatici
indirizzo, procede direttamente alla registrazidagli impegni per le spese a calcolo.

5. La competenza all’'ordinazione delle spese aotmlgpetta al segretario comunale o ai funzionari
incaricati di funzioni dirigenziali responsabili idgingoli uffici attraverso I'emissione di buonialtdine.
Costituiscono residuo passivo esclusivamente lsespecalcolo ordinate e non liquidate o pagateodatr
fine dell’esercizio.

Articolo 30/bis

Modalita di effettuazione e limiti
per I'effettuazione delle spese in economia

1. Le spese in economia necessarie per I'esecudiolaori pubblici sono assunte secondo limiti e
modalita indicate nel Capo Il.

2. Fatte salve le ordinarie norme per l'acquistobdni e servizi, di cui al Capo Il del presente
Regolamento, le spese in economia rientranti nigtdogia delle spese a calcolo, di cui all’artic@0, sono
assunte secondo le modalita indicate nel presemieola e nel Piano Esecutivo di Gestione, che ne
individua le tipologie ed in fondi su singoli caitdella parte ordinaria del bilancio, la cui dgeast e
affidata ai Capiservizio.

3. Le spese a calcolo, sono ordinate dai funziceaponsabili di Servizio o di Ufficio nei limiti @n
le modalita seguenti:

a. isingoli atti di spesa non possono superare itdéirdi importo stabilito nel Piano Esecutivo di Gese
ed e vietato suddividere artificiosamente gli impdei singoli atti di spesa allo scopo di eludake
limite di spesa;

b. nella scelta delle ditte trovano applicazione itesii indicati nell’articolo 27, anche richiedendo
all'inizio dell’esercizio finanziario a diverse tht— se ritenuto opportuno — di comunicare i prerari
applicati alle prestazioni di manodopera che srarero a richiedere ed i prezzi unitari del prodotti
forniti;

c. il funzionario responsabile é tenuto a valutaredavenienza e I'economicita dell’acquisto o della
fornitura e la congruita dei prezzi;

d. e ammesso rivolgersi, adeguatamente motivando,eaactlitte che hanno indicati prezzi maggiori
rispetto ad altre nel caso in cui necessiti acguasparticolari prodotti.

4. | contratti per I'acquisto di beni e servizidlii al presente articolo sono conclusi dal resplifesa
del Servizio o dell'Ufficio, che provvede alle nesarie ordinazioni di norma con buoni d’ordinetifelvi
particolari limitati casi, indicati dalle norme @ugjzzative interne, per i quali € ammesso prescirale
utilizzando le forme ordinarie del commercio.

5. Le fatture conseguenti agli ordini di cui al caen3 sono trasmesse entro 10 giorni alla Ragioneria
comunale dal responsabile del Servizio che ha atdita spesa, con l'attestazione della loro coniiérm
regolarita rispetto a quanto ordinato. L'Ufficio Biagioneria predispone entro i successivi 15 gidrni
provvedimento di liqguidazione, che costituisce estitale impegno di spesa entro i fondi dispondikui
al comma 1. Il pagamento avviene secondo quantoatalnel Regolamento di contabilita.

6. | fondi specifici messi a disposizione per l&ftiazione delle spese in economia debbono essere
costantemente monitorati, secondo modalita e téstabiliti nel Piano Esecutivo di Gestione.
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a)

b)

f)

9)

h)

Articolo 31.
Individuazione delle spese di rappresentanza

1. Sono considerate spese di rappresentanza inghart:

le ipotesi previste alla lettera a) dell'art. 24 d@dJ. sull’Ordinamento dei Comuni sono estese a
qualsiasi oggetto che possa significare atto diesta. Gli acquisti possono essere anche preventivi
e cumulativi; in tal caso verra redatto verbalealico, sottoscritto dal segretaodall’economo
cui viene affidata la custodia e gestione, il qualga cura di segnhare a titolo di scarico il
nominativo dell’amministratore che ne chiede illjgneo e i nominativi dei beneficiari e la data
dell’operazione. | doni simbolici di cui alla prede fattispecie possono avvenire anche in
occasioni diverse da manifestazioni e iniziativgadliticolare rilievo, ma devono comunque essere
destinati alle personalita di cui alla lettera Megli oggetti sono compresi anche i libri editi
direttamente o indirettamente mediante contribati @mune, con esclusione delle famiglie dei
residenti e degli altri soggetti a cui le pubbliceiz stesse sono destinate;

le ipotesi previste alla lettera b) dell'art. 24 desto Unico sull’Ordinamento dei Comuni sono
estese alle colazioni di lavoro e altre consumazianche in occasione di incontri con
amministratori e funzionari di altri enti ed altpersonalita di rilievo nei vari campi della vita
politica e sociale, quando sia evidente ['uffidialidell’'occasione e/o la rappresentativita dei
soggetti. Dette spese sono relative non solo agiitio ma anche agli amministratori ai funzionari e
ai dipendenti che partecipano per ragioni d’uffiagli incontri;

le ipotesi previste alla lettera c¢) dell’'art. 24 desto Unico sull’Ordinamento dei Comuni sono
estese anche ai beni di cui alla lettera a) e dpeia e altri oggetti pubblicitari volti a far
apprezzare Il'attivita svolta dal comune a favorkadmllettivita;

i consumi di energia elettrica derivanti dai serdizilluminazione, addobbi e simili in occasionie d
solennitd posti in opera sugli impianti di illumiziene pubblica dalle Pro Loco trovano
imputazione indistinta nelle spese per la pubblioeinazione;

le spese ammissibili per gemellaggi verranno difinon gli atti formali che daranno awvio a tali
iniziative:

le ipotesi previste dalla lettera f) dell’art. 2dl @esto Unico sull’Ordinamento dei Comuni devono
essere preventivamente deliberate dalla Giunta oalawe sono limitate alle necessarie spese di
ospitalita dei rappresentanti di altri enti;

le spese di inaugurazione di opere pubbliche setese anche ad incontri conviviali cui possono
partecipare le personalita di cui alla lettera be channo avuto parte nell’opera, titolari e
maestranze delle imprese esecutrici e gli ammatistire dipendenti, anche cessati dalle rispettive
cariche, che abbiano partecipato per ragioni didfalla realizzazione dell'opera;

le ipotesi previste dalla lettera h) dell’'art. 2él diesto Unico sull’'Ordinamento dei Comuni
vengono estese anche ai decessi che riguardarenpky| riposo;

2. Le spese di rappresentanza formano uno spedfiiamento nel bilancio di previsione e sono

oggetto di autonomo atto di indirizzo della Giu@@munale.

3. Con semplici conchiusi risultanti dai verbali siduta la Giunta individua le manifestazioni ed

iniziative di particolare interesse di cui allatégt a) del precedente comma, i ricevimenti diadlai lettera

b) e

le inaugurazioni di opere pubbliche di cuiaalettera g) quando possa conseguire una spesa

presumibilmente superiore a quanto fissato nellibel@zione di cui alla precedente lettera b); [eer
relative ordinazioni si provvede poi secondo lenmali procedure di spese a calcolo.

Articolo 32.
Utilizzazione delle entrate a specifica destinagion

1. La Giunta comunale con la deliberazione relatili&anticipazione di tesoreria 0 con diverso

provvedimento pud autorizzare il servizio finanaad utilizzare, in termini di cassa, le entraterdi
specifica destinazione anche per il finanziamengpédse correnti.
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Articolo 33.
Liguidazione della spesa

1. Tutte le fatture e le richieste di pagamento osargistrate dal servizio finanziario e
successivamente trasmesse per la liquidazione\atiseche ha dato esecuzione al provvedimentpesa.

2. Il Responsabile dell'ufficio di merito liquida Ispesa verificando la regolarita della fornitura,
prestazione o esecuzione dei lavori, e la corridpopa del titolo di spesa alla qualita, alla quanti
prezzi, ai termini ed alle altre condizione pa#uiéntro 10 giorni dal ricevimento della documeittae.
L'atto di liquidazione evidenzia l'eventuale ecorenli spesa verificatasi e nel caso di acquistbedii ne
attesta l'iscrizione in inventario.

3. La determina di liquidazione, datata e sotttisgré trasmessa con tutti i documenti giustifidagl
servizio finanziario per i successivi controlli,ntabili e fiscali. Il responsabile del servizio dimziario
appone il visto di controllo e di riscontro confabper effetto dei predetti controlli, e dalla dd&l quale il
provvedimento diventa esecutivo.

4. |l servizio finanziario appone il visto di coolio e riscontro e da esecuzione al provvedimento
mediante l'ordinazione. Qualora il visto di contook di riscontro non possa essere apposto l'atto d
liquidazione e rinviato tempestivamente al servigioponente.

5. Nei limiti degli stanziamenti appositamente induati, per i quali I'impegno si forma con
'approvazione del bilancio, e sulla base di comiem con i fornitori, le spese relative ai cortirali
somministrazione di energia elettrica, acqua, gssreizi telefonici possono essere pagate diretitengal
tesoriere alle scadenze prefissate senza prevelijualazione e ordinazione. Il servizio competente
controlla la disponibilitd degli stanziamenti diesp e dispone la sospensione dei pagamenti indiaso
irregolarita.

Articolo 34.
Mandati di pagamento

1. | mandati di pagamento sono sottoscritti dapoesabile del servizio finanziario o, in caso di
assenza dello stesso, da altro funzionario indaxicedal segretario comunale.

2. | mandati sono trasmessi al tesoriere con elémaduplice copia, di cui una da restituire per
ricevuta, dal servizio finanziario che provvedesabnseguenti rilevazioni contabili. La trasmissiguo
avvenire anche su supporto magnetico o tramitesifinormativi secondo le modalita previste dadgde
(DPR 10.11.1997 n. 513 e DPCM 8.2.1999).

3. | mandati che dispongono pagamenti imputati isuiqterventi o capitoli a favore di un unico
beneficiario sono trasmessi al tesoriere in nundgiopie pari agli interventi o capitoli sui quédi spesa €
imputata e contengono distinte indicazioni di ciodife di disponibilita sugli stanziamenti.

4. Nel mandato di pagamento sono indicati:

a) il numero progressivo;

b) I'esercizio finanziario cui si riferisce la spes

c¢) l'intervento (o il capitolo per i servizi per it di terzi) cui e riferita la spesa e la relatdiaponibilita,

distintamente per competenza o residui;

d) la codifica della spesa;

e) le generalita e il codice fiscale o partita I\d&l creditore, ovvero del soggetto tenuto a rikasci
quietanza, nel caso di persona diversa dal creglitor

f) rammontare della somma da pagare, in cifre keitere;

g) le eventuali modalita di pagamento richiestecdedlitore;

h) la causale della spesa;

i) la scadenza del pagamento, nel caso sia pradaditalegge o dal contratto ovvero sia stata catata con
il creditore;

j) gli estremi dell'atto esecutivo che legittimerdigazione della spesa;

k) gli eventuali vincoli di destinazione;
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) la data di emissione.
5. | pagamenti derivanti da obblighi tributari, gtamme iscritte a ruolo, da delegazioni di pagamento

dai contratti di somministrazione nei casi previdil'articolo 33comma 5, effettuati senza la preventiva
emissione del relativo mandato di pagamento, segolarizzati entr@®0 giorni dalla richiesta del tesoriere
e comungue non oltre il termine dell'esercizio firario.
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CAPO |11
RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE

Articolo 35.
Risultato presunto di amministrazione

1. Il servizio finanziario predispone per la fornmae dello schema di bilancio di previsione la tkbe
dimostrativa del risultato di amministrazione prasudell’esercizio in corso.

2. Il presunto avanzo o disavanzo di amministrazipno essere applicato al bilancio di previsione
dell'esercizio successivo.

Articolo 36.
Verbale di chiusura

1. La giunta approva entro il mese di febbraiceilbale di chiusura per la determinazione del @salt
di gestione e di amministrazione dell'esercizicpdente e per l'invio al tesoriere dell'elenco pisnrio dei
residui passivi.

2. Il verbale di chiusura indica in relazione asciana unita di bilancio:
a) 'ammontare dei residui attivi, distinti in rdsi degli esercizi finanziari precedenti e residigila
gestione di competenza;
b) I'ammontare dei residui passivi, distinti in icks degli esercizi finanziari precedenti e residigilla
gestione di competenza;
¢) 'ammontare delle riscossioni effettuate distiagdo quelle relative alla gestione dei residuiuellg
derivanti dalla gestione di competenza;
d) 'ammontare dei pagamenti effettuati distinguerglelli relativi alla gestione dei residui e quell
derivanti dalla gestione di competenza;
e) 'ammontare presunto del fondo di cassa finale;
f) Ffammontare dell'avanzo ovvero del disavanzoafimiario di gestione alla chiusura dell’esercizion
indicazione delle diverse articolazioni (fondi virati, fondi per spese di investimento, fondi libefondo
ammortamento);
g) 'ammontare dell’avanzo ovvero del disavanzafinario di amministrazione alla chiusura dell'esgo,
con indicazione delle diverse articolazioni (fowiticolati, fondi per spese di investimento, fonitheli e
fondo ammortamento).

3. Il verbale di chiusura e l'elenco dei residuingosottoscritti dal responsabile del servizio
finanziario.

4. L'avanzo di amministrazione e disponibile aiSeatell'articolo 17 DPGR 28 maggio 1999 n. 4/L
dopo l'approvazione del verbale di chiusura.

Articolo 37.
Avanzo di amministrazione

1. L'avanzo di amministrazione & determinato da eceedenza del fondo di cassa e dei residui attivi
sui residui passivi.

2. L’avanzo di amministrazione per fondi vincoldériva dal mancato utilizzo di entrate con vincolo
di destinazione e dall'accantonamento delle quotandnortamento di esercizio e pud essere utilizzato
esclusivamente per le finalita cui sono destinfitidnziamenti correlati.

3. La quota di avanzo di amministrazione non sdggevincoli pud essere destinata al finanziamento
delle seguenti spese:
a) debiti fuori bilancio riconoscibili;
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b) provvedimenti necessari per la salvaguardiai éeglilibri di bilancio e per il finanziamento delspese
correnti in sede di assestamento ove non possagaersi con mezzi ordinari;
c) spese di investimento.

4. Qualora il risultato contabile di amministraziosi presenti complessivamente in avanzo ma, per
lindisponibilita della quota relativa al fondo dimmortamento, la parte di risultato contabile di
amministrazione disponibile risulti in negativolaatopertura del disavanzo parziale si provveddereaiini
e con le modalita stabilite nell’articolo 39.

Articolo 38.
Disavanzo di amministrazione

1. Il disavanzo di amministrazione e determinatouda eccedenza di residui passivi sul fondo di

cassa e sui residui attivi.

2. Qualora il rendiconto si chiuda in disavanzoadiministrazione, la copertura dello stesso deve
essere assicurata nell’esercizio in corso o ingditgente nei primi due successivi. L'organo coasi
adotta, nella medesima seduta di approvazione edaligonto, il provvedimento per il riequilibrio dkl

gestione.
3. Il disavanzo di amministrazione e applicato i#rzio in aggiunta alle quote di ammortamento

accantonate e non disponibili.

Articolo 39.
Residui attivi

1. Possono essere mantenuti fra i residui attilliedercizio esclusivamente le partite a credite ch
hanno formato oggetto di revisione in sede di cagb bilancio. Prima dell'inserimento nel conto del
bilancio il responsabile del servizio finanziargulla base delle indicazioni dei responsabili davizi di
merito, provwvede con propria determinazione alcgstamento dei residui attivi attraverso I'elimiitae
totale o parziale per inesigibilita, insussistenzarescrizione, ovvero attraverso I'accertamentmaggiori
crediti.

Articolo 40.
Residui passivi

1. Possono essere mantenuti fra i residui passil/edercizio esclusivamente le partite a debite ch
hanno formato oggetto di revisione in sede di caeb bilancio. Prima dell'inserimento nel conto del
bilancio il responsabile del servizio finanziargulla base delle indicazioni dei responsabili devizi di
merito, provvede con propria determinazione alcgstamento degli stessi attraverso I'eliminaziatale o
parziale per insussistenza o prescrizione.

2. L’elenco dei residui passivi, sottoscritto dasponsabile del servizio finanziario, € consegahto
tesoriere dopo I'approvazione del rendiconto.

3. Il tesoriere € tenuto ad estinguere i mandgtadiamento emessi in conto residui anche prima dell
trasmissione dell’elenco di cui al comma 2 ovveebwrbale di chiusura. In tal caso la respongabdlillla
sussistenza del debito rimane a carico del comune.
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CAPO |V
PRINCIPI CONTABILI DI GESTIONE

Articolo 41.
Acquisizione di beni e servizi in mancanza di inmpegpntabile

1. Nel caso di lavori pubblici, forniture o prestad ordinati a seguito di eventi eccezionali o
imprevedibili, in circostanze di somma urgenza elingti di quanto necessario a ripristinare condig di
sicurezza, il relativo impegno di spesa, a cariebkdlancio dell'esercizio in corso, & adottato radtne il
trentesimo giorno successivo all'ordinazione detkstazione. Le spese eseguite nel mese di dicesohre
regolarizzate entro e non oltre il 31 dicembre.

Articolo 42.
Verifiche di bilancio, salvaguardia e riequilibridella gestione

1. Il servizio finanziario in collaborazione conresponsabili dei servizi effettua trimestralmente
verifiche di bilancio per accertare I'andamento lalefestione finanziaria rispetto alle previsiorli, i
mantenimento degli equilibri di bilancio e il cogsémento degli obiettivi della programmazione
finanziaria.

2. | responsabili dei servizi o dei centri di costdicano i motivi che hanno determinato gli eveitu
scostamenti rispetto alle previsioni, le iniziatiassunte e propongono l'adozione dei provvedimenti
necessari per il miglioramento dei risultati.

3. Il servizio finanziario analizza e aggrega |éoimazioni ricevute dai responsabili dei servizi e
provvede a:

a) istruire i provvedimenti necessari per il rippadegli eventuali debiti di cui all'articolo 21 DRG&8
maggio 1999 n. 4/L;

b) proporre le misure necessarie a ripristinagaieggio qualora i dati della gestione finanzidaieciano
prevedere un disavanzo di amministrazione o digstper squilibrio della gestione di competenzzeoo
della gestione dei residui.

4. Sulla base delle verifiche effettuate dal séoviimanziario la giunta comunale relaziona, almeno
una volta all'anno entro il 31 ottobre, al congigtiomunale in ordine alle risultanze complessiviildincio
nonché sullo stato di attuazione dei programmi.

5. Il consiglio adotta i provvedimenti per ristatwl I'equilibrio ed il pareggio finanziario ai seéns
dell'articolo 20 DPGR 28 maggio 1999, n. 4/L en®® giorni dalla conoscenza dei fatti e comungque non
oltre il 30 novembre.

Articolo 43.
Assestamento generale di bilancio
1. La proposta di assestamento generale di bilagcielaborata dal servizio finanziario in
collaborazione con i responsabili dei servizi ragtibito del processo di verifica e salvaguardia idegl

equilibri di bilancio.
2. Sulla proposta di assestamento € acquisitodrpalell’organo di revisione.
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Articolo 44.
Debiti fuori bilancio

1. Il riconoscimento della legittimita dei debitidri bilancio e disposto non appena si verificho un
dei casi previsti dall'articolo 21 DPGR 28 maggé®Q n. 4/L.

2. La proposta di deliberazione per il riconoscitoere finanziamento dei debiti fuori bilancio,
presentata dal responsabile del servizio finarziagi posta tempestivamente all'ordine del giornb de
consiglio comunale che e convocato non oltre iirdeagiorno successivo alla presentazione dellagstap
stessa.

3. La deliberazione di riconoscimento indica i mi@izopertura della spesa.

4. Sulla proposta di riconoscimento dei debiti fuibifancio & acquisito il parere dell’organo di
revisione secondo la procedura prevista dall’altidd.

Articolo 45.
Obiettivi del controllo di gestione

1. Il controllo di gestione é diretto a:
a) verificare la rispondenza dei risultati dellgitea amministrativa agli obiettivi stabiliti nelilancio di
previsione e negli atti programmatici di indirizzo;
b) verificare, mediante valutazioni comparative desti e dei rendimenti (qualita e quantita devizer
offerti), I'efficacia , I'efficienza e I'economicit dell’attivita di gestione;
¢) evidenziare le cause del mancato raggiungimagitoisultati.

Articolo 46.
Modalita applicative

1. La Giunta individua all'inizio di ciascun eseridi i servizi o centri di costo aventi particolare
rilevanza economica da sottoporre al controlloeditpne.

2. Il controllo di gestione si attua attraversaéguenti fasi:

a) indicazione negli atti programmatici di indirigzdegli obiettivi da realizzare e degli indicatdlii
efficacia, economicita ed efficienza;

b) rilevazione dei dati dimostrativi dei costi, geoventi o ricavi e dei risultati raggiunti;

¢) valutazione dei dati rilevati, con riferimentgliaobiettivi programmati e verifica della funzidita
organizzativa in relazione all’efficacia, all’'effemza ed all’economicita dell’azione amministrativa

3. Il controllo di gestione assicura un flusso amnd di dati significativi ai fini di una valutazie
comparata nel tempo della attivita amministratiia, riferimento a realta che presentino condizioni
analoghe, nonché al fine di rilevare le variazidspetto ai parametri prefissati e le loro cause.

4. 1l controllo di gestione, sino all'istituziond dpposita struttura organizzativa anche nella form
della gestione associata, € svolto dal segretamaunale in collaborazione con il servizio finanimache
comunica i risultati delle verifiche, almeno semastal sindaco, ai responsabili dei servizi e ibeapporto
annuale al consiglio comunale.
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TITOLO IV

SERVIZIO DI TESORERIA

Articolo 47.
Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria € affidato a trattatimavata, previa gara ufficiosa alla quale devoeseee
invitati almeno tre istituti di credito, ad un tstio di credito ovvero a piu istituti tra loro assai.

2. Nei casi di accertata convenienza e di pubbinteresse, il servizio puo essere rinnovato al
tesoriere in carica per una sola volta e per pergidempo non superiore all’'originario affidamensenza
ricorso alla gara.

Articolo 48.
Convenzione di tesoreria

1. I rapporti fra il comune e il tesoriere sono akadj dalla normativa regionale e da apposita
convenzione di tesoreria. La convenzione disciplina
a) la durata del servizio, non inferiore a 3 annoa superiore a 5;
b) le modalita organizzative e le condizioni ecorama per I'espletamento del servizio;
c) le anticipazioni di cassa;
d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui
e) la tenuta dei registri e delle scritture obhlgie;
f) i provvedimenti in materia di bilancio da tradteee al tesoriere;
g) la rendicontazione periodica dei movimenti agiypassivi da trasmettere al comune;
h) le modalita di accertamento dell’effettivo pagamo degli assegni e degli altri mezzi di pagamento
utilizzati.

Articolo 49.
Documentazione da trasmettere al tesoriere

1. Il servizio finanziario trasmette tempestivaneealttesoriere:
a) il bilancio di previsione esecutivo;
b) le deliberazioni esecutive relative a stornrjazoni, prelevamenti dal fondo di riserva, asse®nto di
bilancio, provvedimenti di riequilibrio dello stess
c) I'elenco dei residui attivi e passivi;
d) la deliberazione di nomina dell'organo di rewrss;
e) le delegazioni di pagamento dei mutui contdti'ente;
f) copia del presente regolamento.

2. Sono depositate presso il tesoriere le firmegrafe, che verranno usate negli atti contabili, de
segretario comunale, del responsabile del senfim@nziario e degli altri incaricati a sottoscrieete
reversali e i mandati di pagamento.
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Articolo 50.
Attivita connesse alla riscossione delle entratd pagamento delle spese

1. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilasciatgnza numerata dandone comunicazione al comune
per I'emissione del relativo ordine di riscossi@@enon trasmesso.

2. Le entrate sono registrate sul giornale di casmaologico nel giorno stesso della riscossione.

3. Il tesoriere provvede all’estinzione dei manditipagamento emessi in conto residui passivi ai
sensi dell’articolo 41. Provvede anche in assenzaahdato ad effettuare i pagamenti nei casi ptievis
dall'articolo 35 comma 5 .

4. Tutti i registri e i supporti contabili relatial servizio, anche informatici, sono forniti dakoriere
a sue spese.

Articolo 51.
Contabilita del servizio di tesoreria

1. Il tesoriere adotta una contabilita analiticea citevi cronologicamente i movimenti attivi e pass
di cassa e i registri necessari per la rilevazimmaabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve rilevare lecgiaze di liquidita distinte tra fondi non vincol&i
fondi con vincolo di specifica destinazione, evidiando per questi ultimi la dinamica delle singole
componenti vincolate di cassa.

Articolo 52.
Gestione dei titoli e dei valori

1. | titoli di proprieta del comune sono gestiti tiesoriere il quale diventa depositario con I'agbl
di riscossione delle entrate alle rispettive scadea di versamento delle somme sul relativo comto d
tesoreria.

2. Gli ordinativi di incasso dei depositi cauzidndil somme a garanzia degli impegni assunti con
I'ente sono sottoscritti dal responsabile del sgoviinanziario o da un suo incaricato. L'autorizmme allo
svincolo del deposito e disposta dal responsakglesdrvizio competente dopo che e stata acquiaita |
documentazione giustificativa del diritto al rimbor

3. | depositi provvisori effettuati da terzi peresp contrattuali o d’asta sono accertati attraverso
bollette di tesoreria diverse dalla quietanza eotathin apposito registro gestito dal servizio éfiettua la
gara. Lo svincolo avviene su ordinazione del respbile del servizio stesso.

Articolo 53.
Responsabilita del tesoriere e vigilanza

1. Il tesoriere e responsabile dei pagamenti effgitisulla base di titoli di spesa non conformeall
disposizioni della legge e del presente regolamdgitinoltre responsabile della riscossione delieae e
degli altri adempimenti derivanti dall’assunzioret gervizio.

2. Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolarihimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdose e di pagamento.

3. Il tesoriere opera i prelievi delle somme gidiceni conti correnti postali con cadenza quindibén
richiedendo la regolarizzazione all’ente qualora sia stato ancora emesso I'ordinativo.
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Articolo 54.
Verifiche di cassa
1. L’organo di revisione e il responsabile del sgov/finanziario effettuano annualmente, entroQl 3
novembre, il riscontro fra la contabilita dell’ergequella del tesoriere e degli altri agenti coititab
2.1l responsabile del servizio finanziario puo disp, senza preavviso, accertamenti sulle giacénze
cassa del servizio di tesoreria, del servizio enwato e degli altri agenti contabili.
Articolo 55.

Termine di presentazione del conto del tesoriere

1. Il tesoriere rende il conto della propria gestiaannuale di cassa entro il termine di trentangior
dalla chiusura dell’esercizio finanziario.
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TITOLOV

RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DI
GESTIONE

Articolo 56.
Attivita preliminare alla formazione del rendiconto

1. Il servizio finanziario, prima di predisporrerdndiconto della gestione:

a) verifica I'aggiornamento degli inventari al 3itembre dell’anno precedente;

b) verifica la regolarita del conto e dei documeikbgati presentati dal tesoriere sulla propristigae di
cassa;

¢) verifica la regolarita dei conti e dei documeaitégati che I'economo e gli altri agenti contahii denaro
0 in natura, presentano entro il termine di trgibani dalla chiusura dell’esercizio finanziario.

Articolo 57.

Relazioni finali sulla gestione dei responsabili dffici

1. I responsabili degli uffici inviano alla giuntammunale entro la fine del mese di febbraio, una
relazione finale attinente I'attivita svolta nediézcizio finanziario precedente riferita alla rezdizione degli
obiettivi e alla gestione delle risorse assegrisderelazione deve contenere i dati necessari pgunanie lo
stato di attuazione degli obiettivi assegnati #iVigd svolta in relazione ai parametri e agli icatori
individuati dagli atti programmatici di indirizzoonché ai parametri gestionali previsti dall'articdl
comma 5 DPGR 28 maggio 1999 n. 4/L.

Articolo 58.
Modalita di formazione del rendiconto

1. Il servizio finanziario verifica entro il mese fibbraio i conti del tesoriere e degli altri ajien
contabili. Comunica i risultati del controllo e nedso in cui vengono accertate irregolarita le estat |l
tesoriere e gli altri agenti contabili presentar® dontrodeduzioni e integrano o modificano la
documentazione entro i successivi cinque giorni.

2. Gli schemi del conto di bilancio, del conto eaarco, del conto del patrimonio e dei loro allegati
sono predisposti dal servizio finanziario e trasshalia giunta entro il 15 marzo unitamente allapmsta di
deliberazione consiliare

3. Entro il termine previsto dal comma 2 il respaike del servizio finanziario trasmette alla gauitd
proposta di relazione al rendiconto della gestielaorata sulla base delle relazioni dei respotisddi
servizi.

Articolo 59.
Presentazione del rendiconto al consiglio
1. La giunta comunale approva lo schema di rendiicen relativi allegati.
2. Lo schema e la proposta di deliberazione camsildi approvazione del rendiconto sono trasmessi

entro il 31 marzo all'organo di revisione che prdada relazione per il consiglio entro i 15 giosniccessivi
al ricevimento degli atti.
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4. La proposta di deliberazione, lo schema di ontb, i relativi allegati e la relazione dell'orgadi
revisione sono depositati presso la segretaria natau a disposizione dei consiglieri comunali, fialo
giorno della discussione consiliare. Tra il depmsita riunione del consiglio devono intercorrdraemo 10
giorni. Dell'avvenuto deposito € data comunicazianeonsiglieri comunali.

Articolo 60.
Trasmissione del rendiconto alla Corte dei Con8ezione Enti Locali

1. Nei casi previsti dall'articolo 30 comma 3 DP@&&Rmaggio 1999 n. 4/L il responsabile del servizio
finanziario trasmette alla Corte dei Conti il rezatito della gestione entro 30 giorni dalla datasgicutivita
della deliberazione di approvazione.

Articolo 61.
Invio dei conti giudiziali alla Corte dei Conti

1. Il responsabile del servizio finanziario trastaetlla Sezione giurisdizionale provinciale dellart@
dei Conti il conto del tesoriere e degli altri agexontabili entro 30 giorni dall'approvazione cibiase del
rendiconta:

Articolo 62.
Tenuta e aggiornamento degli inventari

1. L'inventario € il documento contabile che rapmamta I'insieme dei beni del comune.

2. Nell'inventario i beni comunali sono raggruppati relazione ai regimi giuridici a cui sono
assoggettati nelle seguenti 4 categorie:

a) beni soggetti al regime del demanio;
b) beni immobili patrimoniali indisponibili;
¢) beni immobili patrimoniali disponibili;
d) beni mobili.

3. | beni mobili, che hanno una destinazione umifaono registrati con I'applicazione del critediella
universalita dei beni ai sensi dell’articolo 816 dedice civile.

4. La tenuta e I'aggiornamento degli inventari safffidati per i beni mobili all'economo e per i ben
immobili al responsabile del servizio finanziario.

5. Copia dei documenti giustificativi di spesa o dentratti dotati del visto di liquidazione per
'acquisto di beni da inventariare e trasmessaedhomo se si tratta di beni mobili ed al respoilsale!
servizio finanziario se si tratta di beni immobiBulle fatture relative all’acquisto dei beni soiigad
inventariazione sono annotati gli estremi dellisame nell'inventario.

! Sul punto si vedano gli articoli 226 e 233 del deshico delle leggi sull'ordinamento degli enti #dic
approvato dal D.lgs. n. 267 del 18.8.2000 (publiticaul Supplemento ordinario n. 162/L alla G.U. del
28.9.2000 n. 277)
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Articolo 63.
Inventario dei beni soggetti al regime del demanio

1. L'inventario dei beni soggetti al regime del deio evidenzia:
a) la denominazione, l'ubicazione, I'uso a cui stestinati;
b) il titolo di provenienza, gli estremi catastaliavolari;
¢) il valore determinato secondo la normativa vigen
d) 'ammontare delle quote di ammortamento.

Articolo 64.
Inventari dei beni immobili patrimoniali (disponibé indisponibili)

1. Gli inventari dei beni immobili patrimoniali elénziano:
a) la denominazione, l'ubicazione, I'uso a cui stestinati;
b) il titolo di provenienza, gli estremi catastelitavolari, la destinazione urbanistica laddovératiti di
terreni;
c¢) la volumetria, la superficie coperta e quella ooperta;
d) lo stato di conservazione dell'immobile;
e) le servitu, i pesi e gli oneri di cui sono grdva
f) il servizio o soggetto privato utilizzatore;
g) il valore iniziale e le eventuali successiveiazoni;
h) I'ammontare delle quote di ammortamento;
i) gli eventuali redditi.

Articolo 65.
Inventario dei beni mobili

1. L'inventario dei beni mobili contiene le seguémdicazioni:
a) il luogo in cui si trovano e il servizio utiliatore;
b) la denominazione e la descrizione secondo laraat la specie;
¢) la quantita e la specie;
d) il valore;
e) 'ammontare delle quote di ammortamento.
2. Per il materiale bibliografico, documentarioiednografico viene tenuto un separato inventario co
autonoma numerazione.
3. | beni singoli e le collezioni di interesse &tor archeologico ed artistico sono descritti anichan
separato inventario con le indicazioni atte ad tifiearli.

Articolo 66.
Categorie di beni mobili non inventariabili

1. Non sono iscritti negli inventari gli oggetti dipido consumo e facilmente deteriorabili ed i ithal
valore individuale inferiore a Euro 250 (pari &1#84.067) al netto dell'l.V.A. ed altri oneri asseri, ad
eccezione di quelli che costituiscono universalitbeni mobili, ascrivibili alle seguenti tipologie
a) mobilio, arredamenti e addobbi;

b) strumenti e utensili;
c) attrezzature di ufficio;
2. La spesa relativa all’'acquisto dei beni non sttfjgd inventariazione e da considerarsi corrente.
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Articolo 67.
Criteri per la valutazione dei beni

1. Nella valutazione dei beni devono essere osgersateri stabiliti dall’articolo 34 DPGR 28 maip
1999 n. 4/L.

2. Nel caso di acquisizioni gratuite di beni, l[duazione e effettuata per il valore dichiaratolnati
traslativi o, in mancanza, sulla base di una apapasima.

3. Ai beni realizzati in economia e attribuito ualare pari al costo di produzione, determinato dal
responsabile del servizio che ha eseguito i lavori.

Articolo 68.
Valutazione dei beni in fase di ricostruzione dallato patrimoniale

1. La data del 1 gennaio 1999 costituisce il teamiln riferimento per la determinazione del
valore dei beni ai fini della ricostruzione dedhts patrimoniali e del completamento degli inventa

Articolo 69.
Gestione dei beni

1. L’'economo € agente consegnatario dei beni mabitesponsabile del Servizio Tecnico & agente
consegnatario dei beni immobili.

2. Alla gestione dei beni sono preposti i respoitisdbi singoli uffici che assumono la qualifica di
assegnatari o consegnatari utilizzatori dei beni.

3. L'economo e il responsabile del Servizio Tecndmmtrollano lo stato di conservazione dei beni
affidati agli assegnatari.

Articolo 70.
Ammortamento economico

1. | beni sono soggetti ad ammortamento seconduefficienti stabiliti dall'articolo 28 DPGR 27
ottobre 1999 n. 8/L. Per i beni indicati dalladet f) e per le immobilizzazioni immateriali il déieiente di
ammortamento & pari al 20 %.

2. L’'ammortamento decorre dall'anno in cui il bénstato acquistato o viene utilizzato. Per il primo
anno il coefficiente e ridotto del 50%&0no soggetti ad ammortamento anche i beni acqaidgitolo
gratuito.

3. | beni mobili acquistati prima del 31 dicemb@93 si considerano interamente ammortizzati.
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TITOLO VI

REVISIONE ECONOMICO - FINANZIARIA
Articolo 71.

Organo di revisione economico-finanziaria

1. La revisione economico finanziaria & affidattoejano di revisione eletto dal consiglio comunale
Mediante avviso pubblicato all’albo comunale é dad¢izia del rinnovo dell’organo con indicazione de
termine per la presentazione delle domande.

2. Gli interessati in possesso dei requisiti pitedalla legge presentano entro il termine la esta di
incarico specificando le competenze acquisite.

3. Per l'esercizio delle funzioni e dei compitirdttitigli I'organo di revisione puo avvalersi dell
collaborazione di un dipendente del comune e dilagale presso la sede municipale idoneo allo
svolgimento della propria attivita.

Articolo 72.

Durata dell'incarico

1. L'organo di revisione dura in carica tre anrdexorrere dall'esecutivita della delibera di nomina
Qualora I'esecutivita del provvedimento di nomirecarra prima della scadenza dell’organo in catiica,
nuovo incarico e assunto dopo tale data.

2. Nel caso in cui il consiglio non provveda altamna entro la scadenza dell'incarico triennalessyo
€ prorogato per non piu di quarantacinque giomgodrenti dal giorno di scadenza dell'incarico nehe

Articolo 73.

Cause di cessazione dell'incarico e sostituzionealgsore

1. L'impossibilita derivante da qualsiasi causa v@lgere le funzioni per un periodo di tempo
continuativo superiore a tre mesi determina laazese dell’incarico.

2. Costituisce causa di decadenza dall'incariczalecellazione o la sospensione dal registro désogv
contabili.

3. Il consiglio comunale accerta la decadenza celssazione e dichiara la revoca dell'incarico di
revisore nei casi previsti dalla legge e dal preseegolamento, procedendo alla sostituzione entro
successivi sessanta giorni.

4. Non si considera, ai fini della rieleggibilitéldsostituto, I'incarico espletato per un periodteriore
alla meta del triennio.

Articolo 74.
Attivita di collaborazione con gli organi comunali

1. La Giunta comunale puo avvalersi della collabiar@e dell’organo di revisione per valutazioni eirc
le scelte relative alle forme di gestione dei sempubblici a rilevanza imprenditoriale.

2. Le proposte di deliberazione di deliberaziogeardanti le materie in cui la Giunta indente agxsll
della collaborazione di cui al punto 1 sono traseesl’organo di revisione almeno 20 giorni prinella
data fissata per la seduta del consiglio comurizdevalutazione dell’'organo di revisione sugli aspet
economico finanziari della proposta € inviata entrimque giorni successivi.

2. Il sindaco o il presidente del consiglio possaiahiedere valutazioni preventive all’organo di
revisione sugli aspetti contabili, economici e fingri delle proposte di deliberazione nonché iagiioni
sull’'ottimizzazione della gestione.

3. Il revisore dei conti partecipa alle sedutealgllinta quando invitato.
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TITOLO VII

SERVIZIO DI ECONOMATO

Articolo 75.
Servizio economato

1. Per provvedere alle spese d'ufficio e all'appigwnamento di beni o servizi necessari per

soddisfare i fabbisogni correnti, di non rilevaatamontare, nonché per il pagamento delle piccasespi
rappresentanza come previsto al precedente art@hl@ istituito il servizio di economato. Al sezia e
preposto un dipendente che assume la responsabifigente contabile.

2. L’economo €& dotato all'inizio di ciascun eseigifinanziario di un fondo Euro 2000 (pari a lire

3.872.540) reintegrabile durante I'esercizio preprasentazione del rendiconto documentato dellsespe
effettuate riscontrato dal responsabile del sesvimanziario che lo approva con propria determioRe.

3. Le forniture di beni, le prestazioni di serwzdi lavori che sono gestibili attraverso il selwvidi

economato sono i seguenti:

a)
b)
c)

d)

e)
f)
9)

h)
)

spese postali, telefoniche, telegrafiche, valoltiaio libri (e simili), abbonamenti;
acquisto di stampati per necessita immediata,chiesta dei responsabili dell'ufficio;
acquisto di generi di cancelleria e di materialeaisumo per le macchine da scrivere, da calcolo,
per i computers e in genere delle spese minutéaikyf
spese per la registrazione, trascrizione e voltlgiacontratti, visure catastali, per la notifica e
I'esecuzione di atti e provvedimenti;
tasse di possesso e premi di assicurazioni deblem@munali;
canone di abbonamento per apparecchi radio e $elevi
quote, fisse o predeterminate per legge o regola@per contratto, di adesione alle associazioni
e ai consorzi tra enti locali;
spese di facchinaggio, trasporto e noleggio diraeizzi;
acquisto di nastrini, medaglie, distintivi, diplgnfiasce tricolori, bandiere, premi; spese inerenti
solennita, feste nazionali, manifestazioni e rienpe varie;

4. Le modalita di utilizzazione del fondo di anpakzione, di tenuta delle scritture contabili e di

rendicontazione sono le seguenti:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

)

il fondo di anticipazione non puo essere utilizzatenodo diverso da quello per cui fu concesso;

le somme liquide conservate presso il servizio devono eccedere il normale fabbisogno di cassa e
devono risultare dai rendiconti presentati;

il responsabile del servizio finanziario puo dffiere autonome verifiche di cassa;

possono gravare sul fondo anche le spese di viagdionissione di amministratori e dipendenti;
I'economo tiene un unico registro cronologico pétet le operazioni di cassa effettuate, numerato e
vidimato dal responsabile del servizio finanziario;

le disponibilitd sul fondo di anticipazione esigteal 31 dicembre sono versate in tesoreria per la
chiusura generale del conto di gestione;

il rendiconto é presentato dall’economo con pedibditrimestrale o per periodo inferiore in caso di
esaurimento di fondi;

il rendiconto finale della gestione e presentattrcetil termine di trenta giorni dalla chiusura
dell’esercizio finanziario ai sensi dell'articol® PPGR 27 ottobre 1999 n. 8/L;

il rendiconto della gestione e parificato con leitaare contabili dell’ente dal responsabile del
servizio finanziario.
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Articolo 76.
Fondi di economato
1. L’'economo su richiesta dei responsabili dedicuprovvede ad impegnare i fondi di anticipazione
necessari per il sostenimento delle spese di ecattom
2. L'impegno si perfeziona con I'emissione di agpdmioni di ordinazione.
Articolo 77.
Servizio di cassa
1. L’economee autorizzato alla riscossione diretta delle sefj@srtrate:
a) diritti di segretaria, di stato civile e ogniraldiritto o corrispettivo dovuto per atti d’uffig
b) sanzioni pecuniarie per infrazioni e dei regaatmhcomunali;
c¢) proventi derivanti dalle tariffe e contribuzigrér servizi pubblici a domanda individuale;
2. Gli importi riscossi sono versati alla tesoradro il termine di cui all’articolo 25.
3. Le singole somme riscosse e i periodici versdimeffettuati devono risultare da apposito registro
cronologico di cassa, numerato e vidimato dal resgbile del servizio finanziario.
4. Il responsabile del servizio finanziario pucettifiare in ogni momento autonome verifiche di cassa

5. Il rendiconto finale della gestione & presentaitro il termine di due mesi dalla chiusura delecizio
finanziario e parificato con le scritture contakiéll’ente dal responsabile del servizio finanzari

TITOLO VIII

DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALI
Articolo 78.
Direzione temporanea del servizio finanziario
1. Sino all'adozione dei provvedimenti organizzattar parte della Giunta comunale e all’attribuzione
di un incarico temporaneo con atto del Sindaco, essenza I’ attribuzione di funzioni dirigenzialg
direzione del Servizio finanziario é esercitatd'dtiliale responsabile dell’ufficio ragioneria.
Articolo 79.
Tempi di applicazione
1. Il presente regolamento si applica, in relaziegé istituti disciplinati, secondo i tempi e le
gradualita previste dal DPGR 28 dicembre 1999 A..10
Articolo 80
Abrogazioni
1. Con la deliberazione di approvazione del pres&#golamento si considera abrogato il vigente

Regolamento comunale di contabilita approvato celibdrazione del Consiglio Comunale n. 7 dd.
23.02.2001.
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Approvato dal Consiglio comunale con delibera n. 9 di data 14 APRILE 2011.

IL SINDACO IL SEGRETARIO COMUNALE
- Ceolan Alfredo - - Piffer dott.ssa Alberta -

Affisso all’Albo comunale ai sensi dell’art. 3 delJ. LL.RR. O.C. approvato
con D.P.Reg. 01 febbraio 2005, n. 3/L, per diecrmjiconsecutivi dal 15.04.2011 al
25.04.2011, senza opposizioni.

Entrain vigoreil 26 APRILE 2011

Grauno li, 26.04.2011 IL SEGRETARIO COMUNALE
- Piffer dott.ssa Alberta -
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